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Tyoturvallisuuskeskus ry
TyoOpajankatu 13 A
00580 Helsinki

puhelin: 09 616261
sahkoposti: info@ttk.fi

2 YHTEYSTIEDOT

Tietosuojaan liittyvit asiat:
tietosuoja@ttk.fi

Jirjestelmaéin liittyviit asiat:
tyohyvinvointikortti@ttk.fi

3 HENKILOTIETOJEN KASITTELYN TARKOITUS JA KASITTELYN PERUSTE

HenkilGtietojen kasittelyn kohteena olevia rekisterdityja ovat Tyohyvinvointi-
kortin haltijat sekd Tyohyvinvointikortti-koulutusten kouluttajat ja yhteyshenki-
Iot.

HenkilGtietojen kisittely perustuu ensisijaisesti Tyoturvallisuuskeskuksen oi-
keutettuun etuun késitella henkilétietoja Tychyvinvointikortin jarjestelmén yl-
lapitoa ja laadunvalvontaa varten sekd myonnettyjen Tyohyvinvointikorttien
seurantaan. TyGturvallisuuskeskus voi kiyttaa rekisterin tietoja voidakseen neu-
voa ja palvella Tyohyvinvointikortin haltijoita ja koulutuksen jarjestdjia.

Tyohyvinvointikorttien haltijoiden suostumuksella Tyoturvallisuuskeskus voi
myo0s ldhettdd Tyoturvallisuuskeskuksen toimintaan liittyvaa tietoa korttien hal-
tijoille tai Tyohyvinvointikortin kouluttajille ja yhteyshenkiloille.

4 REKISTERIN TIETOSISALTO

Tyohyvinvointikortti-koulutusten kouluttajista késitelldan seuraavia tietoja:

e etunimi, sukunimi, sahkoépostiosoite, puhelinnumero, pitevyystiedot,
opetuskielet, koulutustausta, tyosuojelutehtivit, organisaation nimi,
tieto mahdollisuudesta toimia sijaisena.

Tyohyvinvointikortti-koulutusten yhteyshenkiloistd kisitellidn seuraavia tie-
toja:

e etunimi, sukunimi, puhelinnumero, sdhkopostiosoite, organisaatio

Tyohyvinvointikorttien haltijoista kisitellddn seuraavia tietoja:

e etunimi, sukunimi, kortin numero, syntymaaika, sahkopostiosoite, tyo-
suojelutehtivi, tehtdva linjaorganisaatiossa, Tyohyvinvointikortin ker-
tauksen suoritukset ja pistemaarat, osoitetiedot Tychyvinvointikortin
postitusta varten.

Henkildlle ei valttamatta voida myontaa Tyohyvinvointikorttia, ellei hdn anna
kaikkia kortin rekisterdintiin tarvittavia tietoja. Sdhkopostiosoitetta kdytetdan
sahkoisten kertausten suorittamista ja yhteydenpitoa varten.
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HENKILOTIETOJEN SAILYTYSAIKA

Tyohyvinvointikortin haltijoiden tietoja siilytetddn toistaiseksi. Sdhkdisen
kertauksen vastaukset sekd osoitetiedot siilytetdadan kolme (3) kuukautta.
Tyohyvinvointikortin  kouluttajien hakulomakkeet liitteineen siilytetdan
niiden Kkisittelyn ajan. Tyohyvinvointikortin  yhteyshenkiléiden tietoja
sdilytetddn yhteistybn padttymiseen asti. Mikdli edelld tarkoitettuna
aikana ilmenee jokin perusteltu syy sdilyttda tietoja pidempéiin, esim. riita-
asian takia, tietoja voidaan sidilyttdda pidempddn. Tieto kouluttajan
sijaistamismahdollisuudesta séilytetdan kuusi (6) kuukautta.

SAANNONMUKAISET TIETOLAHTEET

Tiedot kerdtdadn Tyohyvinvointikorttikoulutukseen hakeutuvilta, Tyohyvin-
vointikorttikoulutuksen jarjestdjilta ja Tyohyvinvointikorttikouluttajilta.

TIETOJEN SAANNONMUKAISET LUOVUTUKSET JA VASTAANOTTAJIEN
RYHMAT

Tyo6turvallisuuskeskus ei pddsaantoisesti luovuta tietoja kolmansille osapuolille.
TIETOJEN SIIRTO EU:N TAI ETA:N ULKOPUOLELLE

HenkilGtietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuo-
lelle.

REKISTERIN SUOJAUKSEN PERIAATTEET

Tieto sdilytetddn suojatusti ja sen teknisti tietoturvaa hallinnoidaan usein eri
keinoin. Tietoon padsevit kisiksi vain sité tyGtehtiavissddn tarvitsevat henkilot.

Ylla esitettyjen toimien tarkoituksena on turvata rekisterissa sailytettdvien hen-
kilotietojen luottamuksellisuus, tietojen saatavuus ja eheys seka rekisteroityjen
oikeuksien toteutuminen.

AUTOMAATTINEN PAATOKSENTEKO

HenkilGtietoja ei kiyteta sellaiseen automaattiseen paatoksentekoon, jolla olisi
oikeudellisia tai vastaavia vaikutuksia rekisteroityyn.

Tyohyvinvointikortin sdhkoisid kertauksia tarkastetaan osittain automaattisesti.
REKISTEROIDYN OIKEUS VASTUSTAA SUORAMARKKINOINTIA

Rekisteroity voi antaa Rekisterinpitéjélle suoramarkkinointia koskevia suostu-
muksia tai kieltoja.

REKISTEROIDYN MUUT OIKEUDET
Rekisteroidyn oikeus saada piisy tietoihin (tarkastusoikeus)
Rekisteroidylla on oikeus tarkastaa, mitd hantd koskevia tietoja rekisteriin on
tallennettu olemalla yhteydessé rekisterin yhteyshenkil6on. Tyohyvinvointikor-
tin kouluttajat ja yhteyshenkil6t voivat kirjautua palveluun omilla tunnuksillaan

ja tarkastella tietojaan. Tarkastusoikeuden kayttdminen on ldhtékohtaisesti
maksutonta.
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Rekisteroidyn oikeus vaatia tiedon oikaisemista, poistamista tai ki-
sittelyn rajoittamista

Siltd osin kuin rekisterdity voi toimia itse, hinen on ilman aiheetonta viivytysta
saatuaan tiedon virheesti tai, virheen itse havaittuaan oma-aloitteisesti oikais-
tava, poistettava tai tdydennettiva rekisterissa oleva, rekisterin tarkoituksen vas-
tainen, virheellinen, tarpeeton, puutteellinen tai vanhentunut tieto. Siltd osin
kuin rekisterdity ei pysty korjaamaan tai poistamaan tietoja itse, korjaus-
tai poistopyynto tehddidn olemalla yhteydessad rekisterinpitidjan yhteyshenki-
160n ” Yhteydenotot”-kohdan mukaisesti.

Rekister6idylla on myos oikeus vaatia rekisterinpitdjaa rajoittamaan henkil6tie-
tojensa kasittelya esimerkiksi siind tilanteessa, ettd rekisterdity odottaa rekiste-
rinpitdjan vastausta tietojensa oikaisemista tai poistamista koskevaan pyynt6on.

Rekisterdidyn oikeus vastustaa henkilotietojen Kisittelyé

Rekister6idylla on oikeus henkilokohtaiseen erityiseen tilanteeseensa liittyen
vastustaa kisittelytoimia, joita rekisterinpitdja kohdistaa rekister6idyn henkil6-
tietoihin siltd osin kuin tietojen kisittelemisen perusteena on rekisterinpitijan
oikeutettu etu. Rekisterdidyn tulee vaatimuksen yhteydessi yksiloida se erityi-
nen tilanne, jonka perusteella hin vastustaa kasittelya. Rekisterinpitaja voi kiel-
taytya toteuttamasta vastustamista koskevaa pyynt6a laissa sdddetyin perustein.

Rekisteroidyn oikeus siirtidi tiedot jiarjestelmaisti toiseen

Siltd osin kuin rekister6ity on itse toimittanut rekisteriin tietoja, joita kisitellaan
rekister6idyn ja Tyoturvallisuuskeskuksen vilisen sopimuksen taytdnto6n pane-
miseksi tai rekister6idyn antaman suostumuksen nojalla, rekister6idylla on paa-
saantoisesti oikeus saada tiedot itselleen koneluettavassa muodossa ja siirtda ne
toiselle rekisterinpitgjlle.

Oikeus peruuttaa suostumus

Mikaili henkilotietojen kasittely perustuu rekisterdidyn suostumukseen, rekiste-
roidylla on oikeus peruuttaa suostumuksensa ilmoittamalla tisti rekisterinpita-
jalle taméan tietosuojaselosteen "Yhteydenotot”-kohdan mukaisesti.

Rekisteroidyn oikeus tehdi valitus valvontaviranomaiselle

Rekister6idylla on oikeus tehdi valitus toimivaltaiselle valvontaviranomaiselle,
jos rekisterinpitéja ei ole noudattanut toiminnassaan soveltuvaa tietosuojasaan-
telyd. Suomessa toimivaltainen valvontaviranomainen on Tietosuojavaltuutetun
toimisto (tietosuoja.fi)

YHTEYDENOTOT
Kaikissa henkilotietojen kasittelyyn liittyvissd kysymyksissd ja omien
oikeuksien kayttimiseen liittyvissd tilanteissa rekisterdidyn tulee ottaa
vhteytta rekisterinpitdjaan. Rekisteroity voi kayttdd oikeuksiaan lahettamalla
sdhkopostiviestin osoitteeseen tyohyvinvointikortti@ttk.fi.

MUUTOKSET REKISTERISELOSTEESEEN

Tyo6turvallisuuskeskus voi tehdd muutoksia tdhdn tietosuojaselosteeseen
tarpeen mukaan.
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